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INSTRUCAO NORMATIVA Ne 03, DE 03 DE ABRIL DE 2020

Estabelece os procedimentos de submissdo, analise, aprovagdo e publicagdo
das Politicas de Seguranga (PS), das Politicas de Certificados (PC), Politicas
de Carimbo do Tempo (PCT) e das Declaragdes de Praticas das Autoridades
Certificadoras (AC), das Autoridades de Carimbo do Tempo (ACT) e dos
Prestadores de Servigo de Confianga (PSC), no &mbito da ICP Brasil.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo
inciso VI do art. 9° do anexo I do Decreto n°® 8.985, de 8 de fevereiro de 2017, e pelo art. 1° da Resolugdo n° 33 do Comité Gestor da ICP-Brasil, de 21 de outubro de
2004,

CONSIDERANDO necessidade de especificar a forma que as entidades da ICP Brasil deverdo encaminhar pedidos de alteragdes de suas Politicas de Seguranca,
DeclaragGes de Pratica e Politicas de Certificado para fins de manutengdo de credenciamento e de administragdo de suas especificagdes,

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa regulamenta os procedimentos de submissdo, analise, aprovagdo e publicacdo das Politicas de Seguranga, das Politicas de
Certificados, Politicas de Carimbo do Tempo, das Declaragdes de Praticas das Autoridades Certificadoras, das Autoridades de Carimbo do Tempo e dos
Prestadores de Servigos de Confianga, no ambito da ICP Brasil.

Paragrafo Unico. O disposto nesta instrugdo normativa aplica-se também, no que couber, as entidades candidatas a credenciamento como AC, ACT e PSC no
ambito da ICP Brasil, quando da submissdo de suas propostas de PS, de DPC, de DPCT, de DPPSC, de PC e de PCT a aprovagdo do ITI.

Art. 22 Qualquer alteracdo nos documentos elencados no art. 12, de entidade credenciada ou em credenciamento, deverd ser submetida para AC Raiz para
avaliagdo e aprovagdo.

Paragrafo Unico. Apds a submissdo ao ITI, dos documentos ajustados, a entidade estara autorizada a publicar em servigo de diretério ou pagina web e a operar
de acordo com as praticas declaradas de imediato, ainda que sem a aprovagdo expressa do ITl, sob a obrigacdo de corre¢Ges ou ajustes, caso sejam apontados
apos andlise do ITI.

Art. 32 A partir da publicagdo pelo ITI, em pégina web, da aprovagdo dos novos documentos, a entidade tera até 15 (quinze) dias para avaliar a necessidade, nos
casos em que houve alteragGes, para republicar os documentos aprovados em seu repositério e, efetivamente, implementar o que neles estiver disposto,
mantendo em evidéncia o controle de versdo e sua data de referéncia, que devem ser os mesmos exigidos pelas alineas “b” e “c” do inciso Il do art. 62.

Paragrafo Unico. Ndo cumprido o prazo estabelecido no caput pela entidade responsavel, sem que seja apresentada justificativa apropriada, poderd o ITI
cancelar a aprovagdo do respectivo controle de versdo.

Art. 42. As entidades da ICP-Brasil tém o prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da publicagdo de Resolugdo do Comité Gestor da ICP-Brasil que alterar
os DOC-ICP-02, DOC-ICP-04, DOC-ICP-05, DOC-ICP-12, DOC-ICP-13 e DOC-ICP-17 e tenha reflexos diretos em suas PC, PCT, DPC, DPCT, DPPSC e PS, para
submissdo a aprovacdo, pelo ITl, dos documentos afetos as mudancas previstas nessa Resolugdo.

§ 12 Caso a Resolugdo apresente um prazo de transi¢do maior que 60 (sessenta) dias, prevalecera o prazo estipulado na Resolugdo.
§ 22 Os prazos de adequagdo devem ser observados nas alteragdes de normativas de carater obrigatério.
Art. 52 Adotar o controle de versdo das PC, PCT, DPC, DPCT, DPPSC e PS das entidades no dmbito da ICP Brasil, com aplicagdo dos seguintes conceitos:
1. — Controle de Versdo (v.a): controle numérico de dois digitos, separados por um ponto, sendo que o primeiro deles representa a versdo do documento e o
segundo a sua atualizagdo;

II. - Versdo (v): nimero que indica a sequéncia das alteragdes nos documentos das entidades provocadas pelas edi¢cdes de novas Resolugdes do CG da ICP
Brasil; e

III. - Atualizagdo (a): nimero que indica a sequéncia de atualizagdes nos documentos das entidades provocadas por iniciativas das préprias AC ou por
solicitagGes especificas do ITI.
§ 12 Novas versdes (v) deverdo ser adotadas sempre que as alteragdes sejam decorrentes de imposi¢do de Resolugdes do CG da ICP Brasil. Nestes casos, o digito
correspondente as atualizagBes (a) devera ser zerado.

§ 22 Novas atualizagbes (a) deverdo ser adotadas sempre que as alteragdes sejam decorrentes de iniciativas das proprias entidades ou de solicitagdes especificas
do ITI. Nestes casos, o digito correspondente as versdes (v) devera permanecer inalterado.

§ 32 Quando da solicitagdo de nova alteragdo, motivada por qualquer das hipdteses previstas anteriormente, o novo controle de versdo (v.a) devera refletir todas
as alteragdes anteriores.

Art 62 Os pedidos de alteragdes de PS, de DPC, de DPCT, de DPPSC, de PC e de PCT devem ser formalizados por meio de correspondéncia eletronica, enderegada
ao protocolo do ITl, contendo os anexos:
1. Arquivos, em formato PDF editavel, com os contetudos completos dos novos documentos propostos, ja na conformagao final a ser divulgada no repositério
da entidade. Tais arquivos devem ser identificados pelos mesmos nomes e controles de versdo citados no art. 59;

II. Relagdo escrita dos itens para os quais estdo sendo solicitadas alteragdes, apontando os textos vigentes e os textos propostos, conforme exemplo
constante do Anexo |;

III. Tabela, conforme exemplo constante do Anexo Il, com os seguintes campos:

a. Nomes dos documentos para os quais sao solicitadas alteragdes;

b. Novos controles de versdo dos documentos;
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c. Data de criagdo dos documentos;

d. Hash dos arquivos correspondentes aos documentos enviados, calculados usando algoritmo SHAI.
Art.72 Durante o periodo de andlise dos documentos, a remessa de eventuais correcGes nas alterages requeridas deve ser feita por meio de correspondéncia
eletrénica, acompanhada dos mesmos documentos definidos no artigo anterior, sem a necessidade de novo protocolo de solicitagdo.

§ 12 O periodo de andlise serd de 180 (cento e oitenta) dias a contar do recebimento do material de que tratam os incisos I, Il e Ill do artigo 62. Extrapolado o
prazo sem que haja aprovagdo dos novos documentos, os mesmos ficardo tacitamente aprovados.

§ 22 Quando houver necessidade de os documentos retornarem a entidade, seja pela ocorréncia de diferengas nos resultados de hash, seja para adequagdo as
recomendagdes do ITl, o prazo para analise sera interrompido, recomegando sua contagem apds o recebimento do novo conjunto de documentos.

§ 32 O prazo estabelecido pelo paragrafo 12 ndo se aplica as analises de alteragdes que, por sua natureza, necessitem de auditoria na AC ou em qualquer de suas
entidades vinculadas.

Art. 82 Em caso de flagrante ndo conformidade entre as normas e o descrito nos documentos encaminhados ao ITI pode ser instaurado procedimento de
fiscalizagdo para apurar eventuais desvios, com aplicagdo das penalidades previstas no DOC-ICP-09.

Art. 92 As implementacgdes de que trata esta Instrugdo Normativa aplicam-se exclusivamente as alteragdes em PS, PC, PCT, DPC, DPCT e DPPSC.

Art. 10. As entidades deverdo adequar-se as disposigdes desta Instrugdo Normativa quando da alteragdo em suas praticas em data imediatamente subsequente
a sua aprovagao.

Art. 11. Revoga a Instrugdo Normativa n2 1, de 16 de fevereiro de 2005, que dispde sobre o controle de versdes das Politicas de Seguranca, das Politicas de
Certificados e das DeclaragBes de Praticas de Certificagdo das Autoridades Certificadoras no ambito da ICP Brasil.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

MARCELO AMARO BUZ

ANEXO 1

Exemplo de Relacio exigida pelo inciso I, do art. 6°

Relaciio dos itens para os quais estdo sendo solicitadas alteragdes

Estas alteragdes resultaram na DPC da AC XXXXXX RFB versio 3.2

Iltem Texto Vigente Texto Proposto

ANEXO 11

Exemplo de Tabela exigida pelo inciso 111, do art. 6°

Nome do Documento ControINe de Data da criagdo Hash shal
versdo
PS da AC XXX V3.1.0 dd.mm.aaaa 8ba401dc870d7976 ec98ef443b1cc5969 19891f
DPC da AC XXX V5.4.0 dd.mm.aaaa 78ehf4t5000hr659m4rt5635ytgsvs3535jj 566
PC Al da AC XXX v.7.1.0 dd.mm.aaaa b83e8948824dd9f9802d6cfcdec33e862e cabbfe
PC A3 da AC XXX v.7.1.0 dd.mm.aaaa b83e8948824dd9f9802d6cfcdec33e862e cabbfe
eil Documento assinado eletronicamente por Marcelo Amaro Buz, Presidente, em 03/04/2020, as 14:56, conforme hordrio oficial de Brasilia, com o emprego de
ICH. @ certificado digital emitido no ambito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura

eletrénica N2 de Série do Certificado: 22449
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